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1 _OBJETIVO

Padronizar os procedimentos necessarios para a adequada identificacdo da

necessidade de compra pelas Unidades Solicitantes.

2 CAMPO DE APLICACAO

Aplica-se a todas as Unidades Administrativas da Secretaria de Estado de Saude de

Minas Gerais.

3 CONTEUDO GERAL
3.1INTRODUCAO

Participaram da elaboracdo deste padrdo: Samoel Santos de Almeida e Patricia

Corréa da Silva Martins.

3.2SiMBOLOS E ABREVIATURAS

Portal de Compras do Estado de Minas Gerais

4 CONTEUDO ESPECIFICO
4.1 EXECUTANTE

Unidades Solicitantes.

4.2 PRINCIPAIS PASSOS

» Passo 1: Verificar a existéncia do Item de material no Catalogo de Materiais.

- www.compras.mg.gov.br selecione o médulo materiais e servicos. Nao é

preciso logar no sistema para realizar as consultas.
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Audiéncia Piblica 001/2009 - Servigos de infraestrutura de rede
Cidade Administrativa

# Secretaria de Estado de Plangjarnento 8 Gestdo (SEPLAG) informa a todos o3 interessados que
periodo de 11 a 26 de junho de 2009, observando o art. 39 da Lei 8.666:93, Audiéncia Pablica ref
de pregdo presencial cujo objeto é a contratagdo dos servigos de infraestrutura de rede de
telecomunicagdes local de alta performance, incluindo o famecimento de todos 0s eguipamentg
licengas e demais insumos necessénios a operagdo dos senigos ha Cidade Administrativa de Mi
CAMG

O referido edital encontra-se disponivel, aos interessados, nolink abaixo, para criticas e sugestie
acima definido. Os comentarios deverdo ser encaminhados, por escrito, para a Coordenacd
Administrativo de Minas Gerais da Secretaria de Planejamento e Gestdo, na Rua Paraiba, 330, 15
1601, bairro Funciondrios, Belo Horizonts, Minas Gerais, CEP 30180-140, ou para o email Catalog ’::
Eentav .

tici@planejamento ma.govhr, 05 representantes da SEPLAG e demals interessados se reunitdo em sesséo
publica a ser realizada no dia 26 de junho de 2009, de 14hs &s 17hs, no Auditdrio da SEPLAG, na Rua Tomas
Gonzaga, n°. 686 — térreo, bairro Lourdes, Belo Horizonte, Minas Gerais, visando apresentar as condigdes do
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& Anexo |1l - Proposta de pregos

]

Audiéncia Publica 001/2009 - Servigos de infraestrutura de rede para a Cidade =l
| hitbps: e L compras.ma.gov.befeat alogofconsult altensMateriaisCadastrados. htrl

- Clicar na opcao “Consulta itens de materiais ou Consulta itens de servigos.
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do material ou
servigo a ser
pesquisado, role a
tela e clique em

Materiais e Servigos > Consulta a itens de materiais

| ocuttar pesquisa.

Pesquisar por:
Para facilter & pesquiss, Utilze ¢ *) para substitul’ partes de palavras. Ex. s pesquiza por ' sulo® | results em sutbmatico’ '

ete
—\ BUSCAR.
Cadigo do item de material: 993999999 \\
Com afg) pa\awa(s).lcaneta esferugréﬂca\ ’MCUH’] TODAS as palavras j

Especificagéo do item de
materialiservigo:
™ Acelta sindnimo

Situagdo do item de material: ¥
Codigo do material: 99999993 Selecionar material  Limpar

Com afs) pa\awa(s).l Opgéo: | Com TODAS as palavras j

Nome do material:
™ Acelta sindnimo

Cadigo do grupo: >

Mome do grupo: Com afs) pa\awa(s)'l Opgén: | Com TODAS as palawas j

Codigo da classe: 129929 Selecionar classe Limpar

Mome da classe: Com afs) palavralsy I Opgdn | Com TODAS as palavras j

Natureza de despesa: | j

Codigo do tem de . — .

despesa; I 4999 de Limpar

Nome do item de = A | a - o o ruc . 1 =
Concluida wiwwl.compras mg.gov br |

- No campo “Especificacdo do item de material/servigo.
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Obs.: Caso o item n&o seja encontrado, faca o Passo 4.

» Passo 2: Identificada a existéncia do item.
- Cadastra solicitacdo de compras no Portal;
- O responsavel superior na unidade aprova a solicitacao;
- Preenche o termo de referéncia;
- Encaminha para Geréncia de Compras por e-mail para instrucéo inicial do
processo.

- Apos conferéncia de todos os documentos, a Geréncia de Compras retorna
0 processo para a Unidade Solicitante recolher as assinaturas no Termo de
Referéncia.
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* Passo 3: Pedido de Compra:

- ApOs assinatura do termo de Referéncia, a Unidade Solicitante devolve

0 processo para a Geréncia de Compras

- Geréncia de Compras junta 0 mapa comparativo de precos ao processo e

encaminha para Assessoria de Gestao de Consumo;

- Assessoria de Gestdo de Consumo cadastra o pedido de compra;

- Solicita descentralizacdo ou disponibilidade orgcamentaria, conforme o tipo
de modalidade compras, para a Geréncia de Orcamento da Superintendéncia de
Planejamento e Financgas.

- Assessoria de Gestdo de Consumo aprova o pedido, mediante informacao
orcamentéria, preenche o Mapa de Acompanhamento de Processos de Compras e
encaminha para a Geréncia de Compras para dar continuidade aos procedimentos
de aquisicéo.

* Passo 4: Para propor o cadastro de um material/servico que nao esteja no
catalogo de materiais, encaminhar e-mail com a especificacdo completa para:
christiane.oliveira@saude.mg.gov.br .

4.3 RECURSOS NECESSARIOS

Para a execucédo da tarefa sdo necessarios 0s seguintes recursos:
* Microcomputador com acesso a internet.
* Impressora.
* Linha telefonica.



