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CHECK-LIST PARA FORMALIZAÇÃO DO PROCESSO DE COMPRA / SERVIÇO / OBRA
DISPENSA DE LICITAÇÃO

LOCAÇÃO DE IMÓVEL

	UNIDADE ADMINISTRATIVA DEMANDANTE

     
	RAMAL

     

	NOME DO GESTOR DE CONTRATO

     
	E-MAIL

     


	DOCUMENTOS QUE DEVERÃO SER PROVIDENCIADOS
	S
	N
	PÁG.

	1 – CONFIRMAÇÃO DA ÁREA RESPONSÁVEL PELA GESTÃO DE CONSUMO ATESTANDO O PEDIDO DE COMPRA.
	 
	 
	 

	2 – INDICAÇÃO DO GESTOR DE CONTRATO/ REGISTRO DE PREÇOS.
	 
	 
	 

	3 – APROVAÇÃO DA AREA TÉCNICA SOBRE A ESPECIFICAÇÃO DO OBJETO.
	 
	 
	 

	4 – PEDIDO DE COMPRA/SERVIÇO NO PORTAL DE COMPRAS CONTENDO:

	4.1. DESCRIÇÃO DO OBJETO;
	 
	 
	 

	4.2. ESPECIFICAÇÃO DO ITEM MATERIAL/SERVIÇO, CONFORME CATÁLOGO DE MATERIAIS E SERVIÇOS – CATMAS/PORTAL DE COMPRAS;
	 
	 
	 

	4.3. QUANTIDADE A SER LOCADA;
	 
	 
	 

	5 - DOCUMENTO RELATIVO AO TERMO DE REFERÊNCIA/PROJETO BÁSICO.
	 
	 
	 

	6 - DOCUMENTO RELATIVO AO PROJETO EXECUTIVO (no caso de obras).
	 
	 
	 

	7 – CERTIDÃO E/OU DECLARAÇÃO DO ORDENADOR DE DESPESAS, DEVIDAMENTE ASSINADA, CONTENDO:

	7.1. INFORMAÇÃO SOBRE A EXISTÊNCIA DE DISPONIBILIDADE ORÇAMENTÁRIA E FINANCEIRA PARA A EXECUÇÃO DO OBJETO CONTRATADO;
	 
	 
	 

	7.2. INDICAÇÃO DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA.
	 
	 
	 

	8 - DOCUMENTO RELATIVO À QUALIFICAÇÃO TÉCNICA - REGISTRO OU INSCRIÇÃO NA ENTIDADE PROFISSIONAL COMPETENTE (conforme o caso).
	 
	 
	 

	9 – DEMONSTRAÇÃO DE QUE O IMÓVEL ATENDE AS FINALIDADES PRECÍPUAS DA ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA;
	 
	 
	 

	10 – DEMONSTRAÇÃO DE QUE AS NECESSIDADES DE INSTALAÇÃO E LOCALIZAÇÃO CONDICIONARAM A ESCOLHA DO IMÓVEL.
	 
	 
	 

	11 – PUBLICAÇÃO DA INTENÇÃO DA SES/MG EM LOCAR O IMÓVEL COM AQUELAS CARACTERÍSTICAS ESPECÍFICAS DEFINIDAS NA SOLICITAÇÃO DE COMPRA.
	 
	 
	 

	12 – MANIFESTAÇÃO DA SEPLAG ACERCA DOS IMÓVEIS DE PROPRIEDADE DO ESTADO QUE SE ENCONTREM DISPONÍVEIS E QUE ATENDEM À DEMANDA DA SES/MG PARA AS CARACTERÍSTICAS ESPECÍFICAS NA SOLICITAÇÃO DE COMPRAS.
	 
	 
	 

	13 – AVALIAÇÃO PRÉVIA DO IMÓVEL PARA DEMONSTRAR QUE O PREÇO É COMPATÍVEL COM O VALOR DE MERCADO.
	 
	 
	 

	14 – PARECER TÉCNICO SOBRE A RAZÃO DA ESCOLHA DO LOCADOR E DA JUSTIFICATIVA DO PREÇO, BEM COMO ANÁLISE DOS QUESITOS QUE CONDUZIRAM À ESCOLHA, DESTINAÇÃO E ADEQUAÇÃO DO IMÓVEL À SUA FINALIDADE.
	 
	 
	 


	NOME DO RESPONSÁVEL PELO PREENCHIMENTO

     

	DATA 

   /    /     
	LOCAL

     


	USO EXCLUSIVO DA ÁREA RESPONSÁVEL PELA GESTÃO DE CONSUMO

	SOLICITAÇÃO APROVADA 
	

	DATA 

   /    /     
	_________________________________________________________________________

ASSINATURA E CARIMBO DO RESPONSÁVEL PELA GESTÃO DE CONSUMO
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