SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE DE MINAS GERAIS

RESOLUCAO SES/MG N° 5750 DE 31 DE MAIO DE 2017.

Dispde sobre a gestdo e fiscalizacdo de
contratacdes no ambito da Secretaria de Estado

de Saude e d& outras providéncias.

O SECRETARIO DE ESTADO DE SAUDE DE MINAS GERAIS, no uso de suas
atribuicoes legais que Ihe confere o art. 93, § 1°, da Constituicdo Estadual e considerando:

- a Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, que regulamenta o art. 37, inciso
XXI, da Constituicdo Federal, institui normas para licitagdes e contratos da Administracdo Publica
e da outras providéncias;

- 0s principios norteadores da Administracdo Publica;

- a necessidade de aprimorar os mecanismos de gerenciamento e fiscalizacdo das
contratacdes firmadas pelo Estado de Minas Gerais, por intermédio da Secretaria de Estado de
Saude; e

- 0 dever poder da Administracdo Publica de fiscalizar a execu¢do dos contratos

administrativos.
RESOLVE:

Art. 1° - Esta resolugdo estabelece normas internas relativas a gestdo e a fiscalizacéo
de contratacBes, a serem observadas no ambito da Secretaria de Estado de Saude, em observancia
ao disposto no art. 67 da Lei Federal n° 8.666/93.

Paragrafo Unico. - As funcdes de gestdo e fiscalizacdo de contratacdes deverdo ser
exercidas ainda que nao sejam formalizadas por instrumento de contrato, na forma do art. 62 da Lei
n° 8.666/93, quando as ac¢des serdo realizadas por agentes publicos lotados no 6rgdo, especialmente
designados por ato administrativo do titular da Unidade Administrativa.

Art. 2° - Para fins desta Resolucdo, considera-se:
| - Fiscal de Contrato: agente publico designado para acompanhamento da execuc¢do
do objeto do Contrato, ou, conforme o caso, orientar as autoridades competentes acerca da
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necessidade de serem aplicadas san¢des ou de rescisdo contratual, no sentido de garantir a adequada
execucdo dos contratos celebrados; e

Il - Gestor de Contrato: agente publico responsavel pelo preparo, coordenagéo,
acompanhamento, conclusdo e demais agdes gerenciais referentes aos contratos, no todo ou por
tarefas especificamente designadas, devendo zelar pelo cumprimento das clausulas contratuais, no

sentido de garantir a adequada execucao do ora celebrado.

Art. 3° - A gestéo e a fiscalizagio de contratos consistem em atividades coordenadas
que visam administrar 0s contratos desde o seu inicio até o seu término, com acdes proativas e
preventivas de modo a observar o cumprimento das regras previstas/pactuadas no instrumento

contratual, buscar os resultados esperados e trazer beneficios e economia para a Administracéo.

Art.4° - Fica estabelecido que o titular da Unidade Administrativa demandante da
aquisicdo designard, dentre os servidores lotados, aqueles que figurardo como fiscal e gestor, que
acompanharéo os procedimentos de aquisicao e a execugédo das contratacoes.

81° - A escolha dos gestores e fiscais do contrato devera recair sobre agente publico
com boa reputacdo ético-profissional e atribuicdo ou especializacdo técnica compativel com o
objeto do contrato.

82° - A indicacdo do Gestor e Fiscal de Contrato e Ata de Registro de Precos, devera
ocorrer quando do preenchimento do Termo de Referéncia.

83° - Caso ocorra o desligamento funcional do servidor designado para atuar como
gestor e fiscal, o titular da Unidade Administrativa demandante da aquisi¢do indicara, formal e
imediatamente, a Diretoria de Gestdo e Formalizacdo de Contrataces seu substituto, visando a
regularidade das comunicages e acdes inerentes.

84° - Na auséncia de designacdo de servidor no Termo de Referéncia recaird o
encargo pelo acompanhamento dos procedimentos de aquisi¢do e a execuc¢do das contratacfes sobre
o titular da Unidade Administrativa demandante.

85° - O Termo de Referéncia sera encaminhado a Diretoria de Compras observado
o fluxo e condicBes habeis para a sua aceitagéo.

86° - A responsabilidade do Fiscal e do Gestor do Contrato se inicia com o

levantamento historico-quantitativo, identificacdo e formalizagdo da demanda por bens e servigos,
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envolvendo ainda o gerenciamento, acompanhamento e fiscalizagdo das contratacdes decorrentes

desses processos até o término de vigéncia.

Art. 5° - E vedada a designacéo de funcionario contratado por prestador de servico,

usualmente designado terceirizado, ou de estagiario para a funcdo de gestor e fiscal da contratacao.

Art. 6° - E facultada & Administracdo a contratacio de terceiros para assistir e
subsidiar o fiscal do contrato das informacBes necessarias ao cumprimento de suas atribuicdes,
desde e somente se 0 objeto do contrato exigir informag6es especializadas, insupriveis por pessoal
pertencente ao quadro de servidores, ndo eximindo os gestores e fiscais de suas atribuicdes,

cabendo-lhes adotar as providéncias necessarias visando a fiel execucéo do contrato.

Art. 7° - S8o elementos do ato administrativo de designacdo dos gestores e fiscais de
contrato:

| - a identificacdo do contrato objeto da gestéo e da fiscalizacao;

Il - 0 nome, o cargo e 0 MASP do agente publico designado;

I11 - as obrigacdes especificas dos gestores e dos fiscais que ndo estejam relacionadas
nesta Resolucéo; e

IV - a indicacdo dos substitutos em caso de férias, licencas e outros afastamentos.

Art. 8° - E vedada a designacéo de agente publico para as fungdes de gestor ou fiscal
de contrato que:

| - tenha sido apenado em processo administrativo disciplinar e a sangdo imposta
ainda ndo tenha sido cumprida;

Il -tenha, em seus registros funcionais, puni¢cdes decorrentes da pratica de atos
lesivos ao patriménio publico;

I11 - tenha sido condenado por crimes contra a Administracdo Publica ou por ato de
improbidade administrativa;

IV - possua os seguintes vinculos familiares com os administradores da empresa
contratada:

a) que sejam casados, na forma da lei civil;

b) que mantenham unido estavel, na forma da lei civil,
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C) que sejam pais, avos ou bisavos;

d) que sejam filhos, netos ou bisnetos;

e) que sejam irmdos, tios ou sobrinhos;

f) que sejam casados, ou mantenham unido estavel com pais, avos, bisavos, filhos,
netos, bisnetos ou irmaos;

g) que sejam ex-cOnjuge ou ex-companheiro dos pais, dos avos, dos bisavds, dos
filhos, dos netos, dos bisnetos.

V - possuir interesse pessoal direto ou indireto no resultado do contrato;

VI - estiver litigando judicial ou administrativamente com preposto, gerente, diretor,
proprietario ou sécio da contratada ou respectivos cdnjuges ou companheiros;

VII - tenha amizade intima ou inimizade not6ria com algumas das pessoas indicadas
no item anterior;

VIII -tenha relacdo de crédito ou debito com a contratada ou com as pessoas
indicadas no inciso VI deste artigo;

IX -tenha, por qualquer condicdo, aconselhado a parte contratada ou que tenha
recebido, a qualquer titulo, honoréarios, créditos, presentes ou favores; e

X - exerca funcdo incompativel com as designadas, tendo em vista o principio da
segregacao das funcoes.

Pardgrafo unico. O agente publico em situacdo de impedimento fica obrigado a
comunica-lo aos seus superiores imediatamente, a fim de que seja providenciada a designacao de

outro agente publico para exercer as funcdes de gestor ou fiscal do contrato.

Art. 9° Compete aos gestores dos contratos as atividades gerenciais, técnicas e
operacionais que compdem o processo de contratagdo, em especial as seguintes:

| — acompanhar todo o procedimento de aquisicdo de produto ou contratacdo do
Servico;

Il —a geréncia administrativa e contabil do contrato;

1l — procedimentos referentes a depdsito, execucdo e desconto de garantia,
incluindo respectiva liberacdo em favor da contratada, quando do término da vigéncia do contrato;

IV — apontar a necessidade e a descri¢do do objeto ou servico a ser adquirido;
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V — transmitir ao Fiscal do Contrato todos os aspectos importantes da contratacéo,
definindo ou adequando critérios de afericdo quanto a qualidade dos bens e servigos entregues, de
forma a estabelecer parametros seguros para a fiscalizagéo;

VI — analisar os relatorios contendo as solicitacbes dos fiscais, recomendando a
autoridade competente a instauracdo de processo administrativo punitivo para aplicacdo de
sancdes administrativas e rescisdo contratual, quando for o caso, mediante fundamentacgéo
pertinente;

VIl — comunicar a Comissdo de Apuracdo de Irregularidades Cometidas por
Fornecedores (CAIF), apds contatos prévios com a contratada e mediante relatorio detalhado, as
inconformidades praticadas, visando a aplicacao de penalidades;

VI — solicitar pareceres técnicos ou juridicos, quando necessarios;

IX — providenciar, em tempo habil, documentacdo para instruir o processo de
compras e fornecer informacdes técnicas necessarias ao devido aditamento de contrato para
prorrogacdo de prazos de vigéncia e execucdo ou demais alteracdes contratuais, incluindo
acréscimos ou supressdes, reequilibrio econémico-financeiro e reajustes;

X - solicitar a contratada documentos necessarios a efetivacdo de todas as etapas de
execucdo da contratacdo e seus aditivos, desde a solicitacdo de descentralizacdo de recursos e
atesto de Notas Fiscais/Faturas para fins de conformidade, liquidacdo e pagamento;

XI - fundamentar decisdes para o caso de rescisdo antecipada do contrato;

X1l — notificar a contratada sobre irregularidades observadas, para as devidas
correcgoes;

XII — notificar a contratada sobre o vencimento do prazo de entrega do objeto,
deixando evidente a concessdo ou ndo de novo prazo;

XIV — analisar os relatérios dos fiscais e documentos constantes no processo,
relacionados a recebimento e pagamento, atestando-os quando estiverem de acordo com o
contrato;

XV — autorizar, formalmente, quando do término de vigéncia do contrato, o0 Termo
de Encerramento de Contrato, devidamente acompanhado de manifestacdo quanto a sua
satisfatoria execucao, por conseguinte, autorizando para fins de cancelamento de saldo no Portal
de Compras; e

XVI — manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, em ordem

cronoldgica, observando para que o valor do contrato ndo seja ultrapassado.
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Art. 10. - Compete aos fiscais dos contratos as atividades relacionadas ao
acompanhamento da execucdo do objeto contratado, em especial as seguintes:

| — acompanhar todo o procedimento de aquisicdo de produto ou contratacdo do
servigo bem como todo procedimento de execucdo do objeto contratado;

I1- conhecer tanto a legislacdo que rege o contrato como seus termos aditivos e

anexos;
Il — conhecer a proposta técnica da contratada, quando for o caso, e sua proposta
comercial;
IV — conhecer normas técnicas aplicaveis a execucao do objeto do contrato, quando
couber;

V — realizar o acompanhamento no local da execugéo do contrato, verificando:

a) as faltas ou defeitos cometidos pela contratada, determinando o que for
necessario a regularizacao;

b) se 0 bem, obra ou servigo recebido estd de acordo com a especificacdo
definida no contrato e no termo de referéncia;

C) se a quantidade fisica e o prazo de entrega estdo de acordo com o contrato e
com o termo de referéncia.

V — anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do
contrato, gerando relatérios de conformidade dos servigos, além de determinar o que for
necessario, incluindo prazo para regularizacdo de faltas ou defeitos detectados;

VI — comunicar, fundamentadamente e tempestivamente, ao Gestor do Contrato
sobre a necessidade de prorrogacdes de prazos, de interrupcles, de servigos extraordinarios, de
modificacdo no projeto e de alteragdes no tocante a qualidade e quantidade, a seguranca, ao
controle tecnologico e outras ocorridas durante a execucao do contrato;

VIl — receber, provisoriamente ou definitivamente, objeto do contrato de acordo
com o definido no instrumento contratual, mediante termo circunstanciado, quando nao for
designada Comissé@o de Recebimento ou outro servidor;

VIII — recusar materiais e servigos em desacordo com as especificacdes do contrato
e no termo de referéncia, anotando a ocorréncia em registro proprio;

IX — analisar e conferir o documento de cobrancga, observando:

a) a descricdo dos servicos;
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b)

0 periodo de prestacdo do servicos;
0 quantitativo de profissionais, em se tratando de servigcos que envolvam
mé&o-de-obra, verificando se a relacdo apresentada pela contratada corresponde aos profissionais

c)

que prestaram servigo no més de competéncia;

a data limite de pagamento;
a conformidade do valor cobrado em relagdo ao contratado;

d)
0 registro de ocorréncias concernente ao periodo de medi¢do dos servigos;

€)

f)

a anexacdo de relatério de avaliacdo da contratada.
X — atestar, em conjunto com o Gestor do Contrato, o recebimento de bens, obras

9)

ou servico ou relatorio técnico quando houver;
Xl — manter relacionamento direto com o preposto da contratada, a fim de

solucionar desvios na execugéo do contrato;
XIl — comunicar ao Gestor do Contrato, mediante relatério detalhado, as

inconformidades praticadas, visando a aplicacdo de penalidades;
X1l —informar a unidade competente, sempre que houver, ocorréncias que possam

interferir na formalizagio de Termos Aditivos; e
XIV — comunicar, formalmente, a Diretoria de Logistica e Patrimonio (DLP) e/ou
Comissédo de Apuracdo de Irregularidades Cometidas por Fornecedores (CAIF) quaisquer ajustes
realizados diretamente com a contratada que impecam a configuracdo de atrasos ou

incongruéncias no execugao.
Art. 11. - E vedado aos gestores e fiscais de contratos transferir as atribuicdes que

Ihe forem conferidas.
Art.12. - Nas contratagdes cujo objeto seja:

| - ministrar curso de especializacdo para servidores, figurara como co-gestor a
Diretoria de Desenvolvimento de Pessoas/Superintendéncia de Gestdo de Pessoas (SGP), quando se
tratar de Nivel Central, ou a Superintendéncia Regional de Saude/Geréncia Regional de Salude na

qual o servidor é lotado, se for o caso;
Il - execucdo de obra ou que demande conhecimento técnico de engenharia, figurara

como co-gestor a Diretoria de Gestdo da Rede Fisica (DGRF); e



Il — prestacdo de servicos ou aquisicdo de equipamentos que demande
conhecimento técnico em tecnologia da informacdo, figurara como co-gestor a Assessoria de

Gestdo em Tecnologia da Informacéo (AGTI).

Art. 13. - O agente publico responde civil, penal e administrativamente pelo
exercicio irregular das atribuicdes que lhe sdo confiadas, estando sujeito as penalidades previstas

nas normas em vigor.

Art. 14. - Aplicam-se as disposi¢Oes desta Resolugédo, no que couber, aos Contratos e
outros instrumentos congéneres, como por exemplo termos de doagdo, cessdo e permissao de uso

celebrados por esta Secretaria.

Art. 15. - O Fiscal do Contrato e o Gestor do Contrato exercerdo suas atividades sem
receber qualquer tipo de remuneracéo adicional.

Art. 16. - Fica revogada a Resolucdo SES/MG n° 3.178, de 22 de marco de 2012.

Art. 17. - Esta Resolucédo entra em vigor na data de sua publicacao.

Belo Horizonte, 31 de Maio de 2017.

Luiz Savio de Souza Cruz

Secretario de Estado de Saude



