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RESOLU(;AO N °1568, DE 03 DE SETEMBRO DE 2008

Dispde sobre as providéncias a serem adotadas para conciliacdo do saldo fisico com o saldo co nta-
bil referente aos materiais em estoque, cedidos e em cessdo de uso no ambito da SES e do FES, e
da outras providéncias.

O SECRETARIO DE ESTADO DE SAUDE e Gestor do Sistema Gnico de Satide, no uso de suas
atribuicoes legais que Ihe confere 0 § 10, do art. 93 da Constitui¢do Estadual, e considerando:

- 0 disposto no Decreto 43.053, de 28 de novembro de 2002;

- aResolucéo SEPLAG n°. 90, de 18 de novembro de 2002;

- adecisdo do Comité de Medicamentos constante na Ata de julho de 2008;

- anecessidade de apurar e corrigir as divergéncias entre o saldo fisico de medicamentos e correl a
tos, materiais de consumo e materiais permanentes, inclusive agueles recebidos e cedidos em c o-
modato e 0s em cessdo de uso, no SIAD e o saldo contébil das Unidades Executoras da Secr etaria
de Estado de Salde — SES e Fundo Estadual de Salde - FES, Geréncias Regionais de Salde e de-
mais Orgaos que executam dentro do orgamento da SES/FES.

- apreméncia de definir e manter controles internos administrativos para a efetiva e continua co n-
ciliagdo entre o saldo fisico e contabil, bem como os relativos a guarda e armazenagem de mater i-
ais de consumo, materiais permanentes, medicamentos e correlatos,

- a necessidade de gustar e definir a interface entre a Geréncia de Logistica/Superintendéncia de
Gestéo e as coordenacdes dos progr amas de medicamentos, para fins de distribui¢éo e descarte de
medicamentos; e

- a necessidade de gjustar e definir a interface entre a Geréncia de Logistica/Superintendéncia de
Gestéo e as Geréncias Regionais e Superintendéncia de Finangas, com a finalidade de estabel ecer
procedimentos administrativos que garantam a permanente conciliacdo do saldos fisico do SIAD
com o contabil do SIAFI.

RESOLVE:

Art. 1° Fica designada criada a Comissdo Especia para proceder o inventario dos materiais de
consumo e permanentes no ambito da Secretaria de Estado de Salide e do Fundo Estadual de S au-
de.

81° A Comissdo devera proceder ao inventario de medicamentos e correlatos, materiais de cons u-
mo e materiais permanentes, inclusive os de cessdo de uso, recebidos e e ntregues em comodato e
os doados, para acerto do fisico no SIAD e conciliagcdo com o saldo contabil das unidades ex ecuto-
ras da SES e FES - unidade orcamentaria 1321 e 4291, respectivamente.

§2° A Comissao deverd definir os controles internos administrativos necessarios para a rotineira
conciliacdo entre o saldo fisico e contdbil, guarda e armazenagem desses materiais, em conjunto
com a Coordenacdo Geral do SIAD da Superintendéncia Central de Administracdo de Materiais e
Logistica da Secretaria de Estado de Plangjamento e Gestéo, e a interface entre as un idades admi-
nistrativas envolvidas na gestdo de materiais.

Art. 2° A Comissdo Especial sera composta dos seguintes servidores, sob a Presidéncia do pr imei-
ro:

| — Afrénio Raimundo Marques — Masp. 316.720-2, da Geréncia de Logistica e Patrimonio;

Il - Rosdlia Aparecida da Cruz — Masp. 348.780-8, da Geréncia de Contabilidade;

[l — Valéria Paula Carvalho Neves — Masp. 366.695-6, da Geréncia de Contratos;

IV — Samuel Santos de Almeida Masp. 372.356 -6, Gestor do SIAD/SES;

V - VaériaReis de Almeida Pindo Masp. 287.131 -7 da Assessoria de Gestdo Estratégico;

VI — Maria da Anunciaggo Fontenelle Mascarenhas Abijaudi — MASP. 289.981-3, da Geréncia de
Financas,

Art.3° Para cumprimento do trabalho designado, relativo a medic amentos e correlatos, a Comi ssdo
devera

efetuar o levantamento fisico por unidade orcamentéria e executora;

efetuar o levantamento do saldo fisico por programa de medicame ntos;
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identificar possiveis medicamentos a vencer e vencidos e as orientagbes de cada coordenador do
respectivo programa de medicamento;

efetuar o levantamento do saldo do SIAD, por unidade or¢gamentéria e executora;

efetuar o levantamento do saldo contébil, por unidade orcame ntéria e executora;

identificar, analiticamente, as possiveis inconsisténcias, para posterior ajuste no SIAD / SIAFI, em
conjunto com a Coor denacéo Geral do SIAD/SEPLAG.

estabelecer rotina de elaboracdo mensal de balancete, e enc aminhamento para a Geréncia de Con-
tabilidade;

estabel ecer rotina de baixa no estoque fisico, no SIAD e SIAF,;

estabelecer rotina de distribuicdo e descarte de medicamen tos em interface com os coordenadores
de programas de medicamentos e Superintendéncia de Vigilancia Sanitéria;

definir rotina de distribuicdo de medicamentos adquiridos por agéo judicial, em interface com o
Nucleo de Assessoria Técnica — NAT e Coordenacdo Geral do SIAD.

definir rotina de recebimento, distribui¢do, armazenagem e distribuicdo de medicamentos e corr e-
latos, inclusive os recebidos por doacdo pelo Ministério de Sa de;

definir rotinas de empréstimo entre 6rgéos estaduais e interest aduais, e entre as esferas de governo;
definir as atividades rotineiras do Almoxarifado Central, os servidores que atuaram nessas ativid a
des e respectivas responsabilidades.

Art.4° Para acerto do saldo fisico com o contabil relativo a materiais de consumo a Comisséo d e-
Vera

efetuar o levantamento fisico por unidade orgamentaria e exec utora;

identificar possiveis materiais em estoque por longo periodo e sugerir destinacdo para 0s mesmos;
efetuar o levantamento do saldo do SIAD, por unidade or¢ amentéria e executora;

efetuar o levantamento do saldo contébil, por unidade orcame ntéria e executora;

identificar, analiticamente, as possiveis inconsisténcias, para posterior gjuste no SIAD e S |AFI;
estabelecer rotina de elaboracdo mensal de balancete, e de encaminhamento para a Ger éncia de
Contabilidade;

estabel ecer rotina de baixa no estoque fisico, no SIAD e SIAF,;

estabel ecer rotina de distribuicéo e descarte de materiais sem condicdes de uso;

definir rotina de recebimento, distribuicéo, armazenagem e distr ibuicdo de materiais de consumo,
inclusive os recebidos por doacdo pelo Ministério de Salde;

definir rotinas de empréstimo entre 6rgaos estaduais;

definir as atividades rotineiras do Almoxarifado Central, os servidores que atuaram nessas ativid a-
des e respectivas responsabilidades.

Art.5° Para acerto do saldo fisico e contébil relativo a materiais permanentes, inclusive os de ce s
s80 de uso, recebidos e entregues em comodato e os doados, a Comissdo dever&:

| - efetuar o levantamento fisico por unidade or¢camentéria, unidade executor a, por materiais per-
manentes em estoque, materiais permanentes em uso, materiais permanentes cedidos e recebidos
em comodatos, cessao de uso e entregues em doagao;

Il - efetuar o levantamento do saldo do SIAD, por unidade orcament aria e executora;

[l - efetuar o levantamento do saldo contébil, por unidade orcament aria e executora;

IV - identificar, analiticamente, as possiveis inconsisténcias, para po sterior guste no SIAD e SI A-
FI;

V - estabelecer rotina de elaboracéo mensal de balancete, e de encam inhamento a Geréncia de
Contabilidade;

V1 - estabelecer rotina de baixa no estoque fisico, no SIAD e SIAF;

V - estabelecer rotina de distribuicéo e descarte de bens permane ntes,

V1 - estabelecer rotina de contabil izagdo dos termos de Doagdo, de Cesséo de Uso e c omodatos;

VII - definir rotina de recebimento, distribuicdo, armazenagem e distribuicéo de bens permanentes
e correlatos recebidos por doacdo pelo Ministério de Salde;
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VIII - definir as atividades rotineiras do Almoxarifado Central, os servidores que atuar am nessas
atividades e respectivas responsabilid ades.

Art.6° Cabera, ainda, a Comissao Especial:

| — definir junto com a Coordenagéo Geral do SIAD/ Superintendéncia Central de Administracéo
de Material e Logistical SEPLAG aformat acéo de lancamentos de entradas e saidas de medicamen-
tos adquiridos por meio do codigo de material genérico, especialmente o relativo a medic amentos;

Il — definir a interface entre a Geréncia de L ogistica/Superintendéncia de Gestéo e a Superinte n-
déncia de Plangamento e Financas, com a finalidade de efetuar a conformidade no SIAD das N o-
tas Fiscais recebidas e encaminha-las para emissdo da Nota de Liquidacdo, visando a contabil iza-
¢do de todo o material estocavel adquirido;

[l — efetuar o levantamento das faturas de remessas de produ tos para as Geréncias Regionais de
Salde, e conciliar com os registros de recebimento no SIAD pelas G eréncias Regionais;

IV - redlizar o inventario fisico-financeiro dos materiais em estoque nas Geréncias Regionais, € a
elaboragdo de balancetes conclusivos para agjuste contabil;

V — definir modelo padréo de balancetes informativos mensais que contemplem a entrada e saida
de materiais resultantes da despesa orcamentaria e extra-orcamentéria;

VI — inventariar os bens patrimoniais por Geréncia Regional de Salde e emitir relatério concl usi-
Vo, onde deverdo se relacionados todos o0s bens patrimoniais, com os nimeros das devidas cargas
patrimoniais, por Unidade Executora, Unidade Orcamentaria, recurso de aquisi¢cdo e valor de cada
item, para fins de gjustes junto a Unidade de Contabilidade.

VII - definir os procedimentos administrativos que deverdo ser adotados pelas Geréncias Regionais
de Salde, junto a Geréncia de Logistica/Superintendéncia de Gestdo e a Superintendéncia de Pl a
nejamento e Financas, com afinalidade de garantir a regular entrada e saida dos materiais em est o-
que no SIAD, a elaboracdo mensal de balancetes mensais, e a conciliagdo entre o saldo fisico e 0
contabil.

Art. 7° A Comissdo Especial devera concluir os trabalhos de concili ag&o dos saldos fisico e conta-
bil nos seguintes prazos:

| — acerto do saldo fisico com o contébil, relativo a medicamentos e correlatos e materiais de co n-
sumo, das Unidades Executoras do Nivel Central, conforme previsto nosincisos| aVI do art. 2°,

eincisos | aV do art. 39, até 30 de setembro de 2008, e das Unidades Executoras re stantes, até
30/12/2008;

Il — providéncias definidas nosincisos VI ao X111 do art.2°, até 30/12/2008;

Il — providéncias definidas nosincisos VI ao X| do art.3°, até 30/12/2008;

IV — providéncias definidas no art.4°, até 30/07/2009;

V — providéncias definidas no art.5°, até 30/12/2008.

Art.8° A Comissdo Especia devera recorrer a Superintendéncia Central de Administracdo de M a-
teriais e Logistica da Secretaria de Estado de Plangjamento e Gest &o e a Superintendéncia Central
de Contadoria Geral - SCCG da Secretaria de Estado de Fazenda para as orientagdes quanto aos
gjustes a serem efetuados, por unidade execut ora e orcamentaria.

Art.9° Compete a Geréncia de Logistica e Patriménio supervisionar os trabalhos realizados, aval i-
ando e validando os procedimentos suger idos, definindo os procedimentos operacionais a serem
padronizados.

Art.10. Competem a Geréncia Financeira e & Geréncia de Contabilid ade supervisionar e instruir as
atividades inerentes as questfes financeiras e contabeis, sobretudo no que tange a interface cont &
bil, SIAFI e SIAD.

Art.11. Compete a Auditoria Setorial acompanhar o cumprimento das determinacfes desta R eso-
lucéo.

Art.12. Esta Resolucdo entraem vigor na data desta public acéo.

Belo Horizonte, 29 de setembro de 2008.

Anténio Jorge de Souza Marques

Secretario de Estado de Saiude e
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r do SUSMG, em exercicio.

Gesto
e ESTE TEXTO NAO SUBSTITUI O PUBLICADO NO ORGAO OFICIAL DOS PODERES DO ESTADO

ERRATAS

SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE .
Errata da resolucdo SES 1568 de 03 de setembro de 2008 publicada no Orgéo Oficia dos Poderes do Estado de Minas

Gerais do dia 04.09.08, pag. 31, col. 3, Diério do Executivo.
Ondeselé&: - “... Belo Horizonte, 29 de setembro de 2008.”
Leia-se: - “... Belo Horizonte, 03 setembro de 2008. ”.

SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE
Errata da resolucdio SES 1568 de 03 de setembro de 2008 publicada no Orgao Oficial dos Poderes do Estado de Minas
Gerais do dia 04.09.08, pag. 31, col. 3, Diario do Executivo.
Onde se |&: “Art. 1° Fica designada criada a Comissdo Especial para proceder o invent &rio dos materiais de
consumo e permanentes no ambito da Secretaria de Estado de Salde e do Fundo Estadual de Saude.”
Leia-se: “Art. 1° Fica criada a Comissio Especial para proceder o inventario dos materiais de consumo e
permanentes no &ambito da Secretaria de Estado de Salde e do Fundo Estadual de Sadde ”.

Onde e & “ Vaéria Paula Cavaho Neves - masp. 366.695-6, da Geréncia de
Contratos”.
leia-se:” Valéria Paula Carvalho Neves - masp. 366.685-6, da Geréncia de Contratos”



